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ГБПОУ КК КМСК

должность заведующии отделением

подразделение отделение профЪссио"а"i"ЙоЪОу"енияи
щ)пол нительного образования

I. Обцие положения

1.1. категориядолжности руководитель

ДОЛЖНОСТНАЯ
инструкцая

|.2. требованиJl к образованию

УТВЕРЖДЕНА
, приказом директора

от 1 1 .0l .20l б }ф 2

Т.Н. Колодочка

высшее илисреднее профессионiшьное
образование либо профессиональнаJr
IIереподготовка в соответствии с
профи,rем деятельности

1.3. специальность и направление
подготовки

специаJIьности по направлениям
высшего или среднего
профессиона,rь ного образования

1.4. профессиончrльное обучение профессиона,rьная переподготовка в
соответствии с профилем деятельности

1.5. опыт практической работы
опыт педагогической и руководящей
работы не менее трех лет

1.6. дополнительныетребования отсчтствие
трудовой
образования

на занятие
в сфере

|.1 . непосредственное подчинение

прохождение обязательных
предварительньж (при поступлении на

рабоry) и периодических медицинских
осмотров (обследований) осмотров
(обследований )

заместитель дирекгора по учебно-

ограничений
деятельностью

1.8 дополнительное подчинение

процзводственнои раооте



ГБПОУ КК КМСК
ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

заведующего отделением профессионzrльного обучения и

дополнительного образования

Страница
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1.9.

1.10

подчиненные работники

доступ к персонzlльным данным

специмист по маркетингу

персонаJIьные данные обучаюшихся и
педагогически работников отделен ия

педагогика, flедагогическ€ц психология;

методы управления образовательными системами, теория и практика
управления развитием профессиональной образовательной организации;

методы мониторинга состояния и эффективности использования ресурсов
образовательноЙ организации;

основы этики и эстетики, правила делового общения;

основы информатики и вычислительной техники;

структура колледжа и перспективы его развития;
внутренние организационно - распорядительные документы колледжа;

I

1.1 l. Необходимые знания:

- фелеральный закон Российской Федерации <Об образовании в Российской
Федерации>> от 29.|2.201'2 N 273-ФЗ;

- фелеральный закон Российской Федерации <О персона,rьных данных> от
27.07.2006 JФ I52-ФЗ;

- федеральный закон РФ "О защите прав потребителей" от 07.02.1992 N 2300-I;

- постановление Правительства РФ <Об утвержлении правил оказания платньж
образовательных услуг) от 15.08.20l3 Ns 706;

- постановление Правительства РФ (Об утверждении правил подтверждения
документов об образованиии (.или) о квалификации> от 20.07.20lЗ Л! бl1;

- приказ Минобрнауки России <Об утверждении Порядка организации и
осуществления образовательной деятельности по образовательным программам
среднего профессионального образования) от l4.06.2013 Ns 464;

- приказ Министерства образования и науки РФ (Об утверждении Порядка
организации и осуществления образовательной деятельности по
дополнительным общеобразовательным программам) от 29.08.20 l 3 ЛЬ l 008;

- письмо Министерства образования и науки РФ (О методических
рекомендациях по формированию многофункчион€lльных центров) от
l7.06.2013 Jф АК -921106;

- уровни квалификации в целях разработки rrроектов профессиональных
стандартов утверждены приказом Минтрула России от l2.04.201З N l48H;

- фелеральные государственные образовательные стандарты среднего
профессионального образования (ФГОС СПО);


